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1.0 Objetivo

Documentar la reincorporacion a la trayectoria escolar del estudiante fuera de reglamento.

2.0 Alcance

Departamento de gestion escolar, Comisién de Situacion Escolar (COSIES), Consejo Técnico
Consultivo (CTC) y Consejo General Consultivo (CGC), Estudiantes.

3.0 Responsabilidades

Estudiante
e Solicitar el dictamen en tiempo y forma.

Departamento de gestion escolar
e Gestionar la solicitud de dictamen y proporcionar historial académico (expediente)
del estudiante.

Comision de Situacién Escolar (COSIES).
e Analizar la situacion escolar del estudiante e integra documentacion para dictaminar.

Consejo Técnico Consultivo (CTC)
e Analiza y dictamina.

Consejo General Consultivo (CGC)
¢ Analiza y dictamina.

4.0 Politica de operacién

El presente procedimiento sélo aplica a los estudiantes fuera de reglamento o sancionados.
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5.0 Desarrollo
Comisién . :
Consejo Consejo -
Estudiante | ., 9° Teonivo | General | Gestion Actividad Docurmsiio
Situacion A p escolar ylo registro
Consultivo | Consultivo
Escolar
INICIO 1. Alumno fuera de reglamento Solicitud de
solicita dictamen y requisita dictamen y
! formato unico. formato Unico
< 2. Recibe e integra documentos y c?i%ltlac::\ugnd;
analiza situacién escolar. % Iato Unico
Solicitud de
Dictamen del H.
> 2 Consejo
Consultivo
. Escolar
3. ¢ Pertenece el dictamen a la
Comisién de Situacion Escolar PRO5-03-02-F01
interna? -
NO Sl:Pasa al punto 4. Forma_to_ Hnco
3 b NO:  Pasaal punto 5 de Solicitud de
: ’ Dictamen del H.
Consejo General
Consultivo
4
sl Boleta global
4. El presidente de la comisién
! interna valida el dictamen. Dictamen
5 5. El presidente de la comision Mekdaddn
| externa valida el dictamen.
Formato unico
6 de Dictamen
validado del H.
Consejo General
Consultivo (S/C)
7 6. Recibe dictamenes validados 6
para entregar a los alumnos. Formato unico
de Dictamen
validado del H.
Consejo
8 NO Consultivo
Escolar (S/C)
7. Recibe dictamen y atiende la ;
resolucion del mismo. Dictamen
S 8. ¢ Acepta resolucion?
Sl:Pasa al punto 9. -
9 NO: Presenta apelacion Apelacion
i y pasa al punto 1.
9. Da continuidad a los términos :
10 del dictamen. Liteimen
10. Se integra acuse al
l expediente en el archivo de | Expediente
cada alumno.
1

\ 4

FIN

11.Aplicacion de encuesta de
satisfaccion del cliente
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6.0 Formatos Requeridos
Nombre Caddigo

Solicitud de Dictamen al H. Consejo Técnico Consultivo Escolar

PR05-03-02-F01

Encuesta de satisfaccion del cliente

PR05-03-02-F02

Formato Unico de Dictamen validado del H. Consejo General Consultivo

S/C

Formato unico de Dictamen validado del H. Consejo Consultivo Escolar

S/C

7.0 Control de Cambios

Revision No.

Fecha revision

Modificaciones
realizadas

00

20 de marzo de 2009

Nueva edicién

01

14 de mayo de 2009

Emision del documento

02

01 de septiembre de 2011

Se revisarony
adecuaron, el objetivo,
el alcance y las
responsabilidades de
los involucrados,
ademas se modifico el
flujograma.
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