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1.0 Objetivo

Informar a las instancias oficiales que lo requieran los registros o indicadores que muestren la
actualizacion de la trayectoria escolar al 100% de de los alumnos pertenecientes al CECyT No.
9 “Juan de Dios Batiz”, basandonos en el cronograma establecido por cada entidad.

2.0 Alcance

Aplica al departamento de Gestion Escolar para la generacion de estadisticas requeridas por
las instancias correspondientes.

3.0 Responsabilidades

Director
e Coordinay valida la mediciéon de la Trayectoria Escolar de los alumnos.

Subdirector de Servicios Educativos e Integracion Social
e Supervisa que el envio de informacién a las instancias correspondientes en tiempo y
forma.

Jefe de Gestion Escolar
e Planea, coordina y supervisa la generacién de documentos estadisticos.

Controlador de Grupo
e Actualiza la base de datos de los grupos a su cargo generando la informacién base
para el procesamiento de la informacién estadistica correspondiente.

Responsable del Sistema Informatico Institucional (SAES)
e Procesay registra la informacion estadistica en los formatos correspondientes.

4.0 Politica de operacién

Atender los requerimientos estadisticos institucionales y aquellos que se generen al interior del

plantel.
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5.0 Desarrollo
Soliciants Controlador ézfsetigi Encargado del Actividad Documento y/o
el de grupo SAES registro
Escolar
e 1. Solicita documentos | Oficio o
{ |N|C|0> estadisticos. Memorandum
| INEGI 911.8T
2. Recibe y analiza la
1 solicitud. INEGI 911.7T
ST-EV-01-02-IS-2-
M-02/00
3. Analiza la solicitud y
B solicita informacién al | ST-EV-02-1S-1-M-
controlador de grupo | 01/00
¥ en tiempo y forma.
‘ ST-EV-02-FS-1-
3 . M-03/00
4. Entrega informacion
solicitada en tiempo | ST-EV-02-1S-2-M-
| Y y forma. 02/00
| 4 ‘
’ ‘ _ ST-EV-02-FS-1-
5. Revisa y procesa la | M-014/00
informacion en los
5 formatos solicitados. | ST-EV-02-FS-2-
M-04/00
J 6. Revisa informacion. ISB-CR
NO W ISB-SR
7. ¢La informacion es | RAG-1
correcta?
Sl Pasa al punto 8. | RAG-2
| NO: Pasa al punto 5.
FAR-02
S| C9 A-02M
C9 A-02Vv
I C9 B-02M
8. Envia a la instancia
v correspondiente. C9 B-02v
9 PAC11
Estadistica de
| aprobacion y
reprobacion por u.
de aprendizaje
FIN > 9. Clasifica y archiva Estadistica u
acuse de recibo. oficio de envié
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6.0 Formatos Requeridos
Nombre Caddigo
Estadistica Bachillerato Tecnolégico, Fin de cursos ciclo escolar 911.8T
Estadistica Bachillerato Tecnolégico, Inicio de cursos ciclo escolar L 7T

Poblacién por edades

ST-EV-01-02-1S-2-M-02/00

Matricula inscrita (y egreso)

ST-EV-02-1S-1-M-01/00

Aprovechamiento Escolar

ST-EV-02-FS-1-M-03/00

Matricula inscrita por grupo de edad

ST-EV-02-1S-2-M-02/00

Aprovechamiento escolar por género

ST-EV-02-FS-1-M-014/00

Matricula inscrita con recursadores (DEMS) ISB-CR
Matricula inscrita sin recursadores (DEMS) ISB-SR
Matricula inscrita con Proyecto aula (DEMS) RAG-1
Matricula inscrita solo Proyecto aula (DEMS) RAG-2
Resultados de aprobacién y reprobacion FAR-02
Estadistica de aprobacién y reprobacion por asignatura y grupo semestre C9 A-02M
impar turno matutino
Estadistica de aprobacién y reprobacion por asignatura y grupo semestre C9 A-02V
impar turno vespertino
Estadistica de aprobacion y reprobacién por asignatura y grupo semestre C9 B-02M
par turno matutino
Estadistica de aprobacioén y reprobacién por asignatura y grupo semestre C9 B-02V
impar turno vespertino
Estadistica de aprobacién y reprobacién por unidad de aprendizaje PAC-11
7.0 Control de Cambios
Revision No. |Fecha revision Modificaciones realizadas
00 20 de marzo de 2009 Nueva edicién
01 14 de mayo de 2009 Emision del documento

Adecuacioén del nombre del

02 01 de septiembre de 2011 Departamento de gestion escolar y de la

Subdireccién correspondiente, se incluyé
la estadistica PAC-11

Este Documento es propiedad del CECyT No. 9 "Juan de Dios Batiz", y esta prohibida su reproduccion parcial o total por cualquier

medio electroénico, sin autorizacion por escrito del Director.

PR05-03-03

Pagina 3 de 3




