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Objetivo: Documentar el proceso de titulacién profesional y elaborar el acta de examen profesional de acuerdo a la normatividad vigente.

Alcance: Aplica a los alumnos que hayan acreditado todas y cada una de las unidades de aprendizaje que correspondan al plan de estudios
cursado en las modalidades: escolarizada, mixta y no escolarizada y que hayan prestado el servicio social.

Las anteriores actividades involucran a la Direccion de Educacién Media Superior (DEMS), Direccién de la Unidad Académica (UA), Consejo
Técnico Consultivo Escolar, Subdireccion Académica, Subdireccion de Servicios Educativos e Integraciéon Social, Departamento de Unidades de
Aprendizaje del Area Tecnologia y de Especialidad, Departamento de Extension y Apoyos Educativos.

Entradas
Proveedor Producto Caracteristicas del producto Documento de referencia
Subdireccion Académica Tripticos informativos Material informativo dirigido a alumnos y Reglamento de Titulacion
Carteles padres de familia en el que se describen Profesional del IPN (RTP del
CD de bienvenida las caracteristicas y requisitos de las IPN)
Documentos varios opciones de titulacion profesional que
Publicaciones electrénicas oferta la U.A.
Departamento de Extensiéon y | Solicitud de Registro y Aprobacion de | Formato oficial para registrar la opcion de Reglamento de Titulacion
Apoyos Educativos. la Opcién de Titulacién titulacion elegida por el alumno o pasante. | Profesional del IPN.
Solicitud de Registro vy
Aprobacioén de la Opcién de
Titulacién
PR16-02-F01
Alumno y/o pasante Solicitud de Registro y Aprobacion de | Formato oficial requisitado para el registro | Solicitud de Registro vy
la Opcion de Titulacion, requsitada de la opcidn de titulacion elegida de Aprobacién de la Opcion de
conformidad con el articulo 17 del Titulacion, requisitada
PR16-02-F01
Documentos necesarios para abrir Reglamento de Titulaciéon profesional del
expediente de titulacion IPN Expediente del pasante.

Este Documento es propiedad del CECyT No. 9 “Juan de Dios Batiz”, y esta prohibida su reproduccién parcial o total por cualquier medio electrénico, sin
autorizacioén por escrito del Director.
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Departamento de Extension y
Apoyos Educativos

Resultado de las observaciones
hechas por el jurado durante la

Evidencia documental en la que se
demuestra que el alumno acredité en

tiempo y forma la opcién de titulacion
profesional que registré, de conformidad
con el articulo 17 (RTP del IPN)

evaluacion de la opcioén elegida por el
pasante, cuando asi lo requiera la
opcién, de conformidad con los
articulos 6, 7, 8, 12, 15y 16 del (RTP
del IPN)

Evidencia de acreditacién de la opcion
de titulacién cuando por la naturaleza
de ésta no requiera ser evaluada por
un jurado, de conformidad con los
articulos 9, 11, 13, 14 del (RTP del
IPN)

Evidencia de acreditacién de
Opcién de Titulacion
PR16-02-F02

Acta de Examen
Profesional.
PR16-02-F04

Desarrollo

Actividad

Actividades de control (Aceptacion o

Herramientas Rechazo)

Responsable

Documentos de referencia

Difusion de las

Subdireccion | Tripticos informativos En conjunto con la Subdireccion de

Reglamento de Titulacion

opciones de Académica |Carteles Servicios Educativos e Integraciéon Social Profesional del IPN
titulacion que CD de bienvenida organiza y lleva a cabo al camparia de
oferta la U.A. Documentos varios difusién de las opciones de Titulacion

Publicaciones electronicas Profesional que oferta la U.A.
Eleccion de la Alumno y/o | Tripticos informativos El Departamento de Extension y Apoyos Reglamento de Titulacion
Opcion de Pasante Carteles Educativos informa los términos y las Profesional del IPN
Titulacion Documentos varios caracteristicas de la opcion elegida de

conformidad con el Reglamento de
Titulaciéon Profesional del IPN

Publicaciones electronicas
Solicitud de Registro y
Aprobacion de la Opcion de
Titulacion requisitada

Solicitud de Registro vy
Aprobacién de la Opcion de
Titulacién requisitada

PR16- 02-F01

Este Documento es propiedad del CECyT No. 9 “Juan de Dios Batiz", y esté prohibida su reproduccion parcial o total por cualquier medio electrénico, sin
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Registro de la

Subdireccion

Solicitud de Registro y

El Subdirector Académico realiza registro

Reglamento de Titulacion

Opcién de Académica |Aprobacion de la Opcién de | oficial de la opcion elegida por el pasante de Profesional del IPN
Titulacién elegida Titulacion requsitada conformidad con el articulo 17 del (RTP del |Solicitud de Registro vy
por el pasante o IPN) Aprobacion de la Opcién de
alumno. Titulacién
requisitada
PR16- 02-F01
Desarrollo de la Alumno y/o |Asesorias, Cursos, En conjunto con su o sus asesores el Reglamento de Titulacion
opcion elegida Pasante seminarios, examenes, alumno desarrollara todas las tareas Profesional del IPN
reportes escritos, necesarias para poder aprobar la opcion
evaluaciones, asistencia, elegida en tiempo y forma de conformidad | Evidencia de acreditacion de
presentaciones, u otros. con el (RTP del IPN) Opcién de Titulacion
PR16-02-F02
Elaboracién del Departamento |Evidencia de acreditacion de | Se elabora el acta correspondiente una vez Acta de Examen Profesional
Acta de Examen de Extension y | Opcion de Titulacion que el pasante ha presentado todos los PR16-02-F03
Profesional Apoyos documentos requeridos para integrar su
Educativos expediente y ha aprobado de conformidad
con el (RTP del IPN) la opcién que eligio y
registro.
Recepcion de Acta Pasante Acta de Examen Profesional |Recibe Acta de Examen Profesional para Acuse de recibo de Acta de
de Examen tramite de Titulo y Cédula Profesional ante | Examen Profesional
Profesional la DAE. PR16-02-F05
Determinacion de Departamento |Encuesta de satisfaccion Aplicacion y analisis de la encuesta de Encuesta de satisfaccion del
la satisfaccion del | de Extensiony |del cliente satisfaccion del cliente. cliente
cliente Apoyos PR16-02-F04
Educativos

Este Documento es propiedad del CECyT No. 9 “Juan de Dios Batiz”, y esta prohibida su reproduccion parcial o total por cualquier medio electrénico, sin
autorizacién por escrito del Director.
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Salidas

Cliente o receptor para el siguiente
proceso

Producto

Caracteristicas del producto

Departamento de Extensién y Apoyos
Educativos

Encuesta de satisfaccion del cliente

Encuestas requisitadas por los pasantes en donde se
expresa la satisfaccion con respecto al proceso de
Titulaciéon Profesional.

Direccion de Administracion Escolar

Acta de Examen Profesional

Acta de Examen Profesional firmada por el jurado,
subdirector académico vy el directorde la U Ay
sellada.

Medicion y seguimiento del proceso / servicio

Indicador Frecuencia Responsable
Eficiencia de Titulacion (Actas Emitidas/Solicitud de registro) X 100
Eficiencia de SS ( Alumno con SS liberado/Alumno egresado) X 100 Al Departamento de Extension y
Eficiencia de Acreditacién (Alumno que acredita opcién/ Alumno inscrito en opcion ) X 100 Apoyos Educativos
Satisfaccion de los usuarios
Elaboré: Revisé: Aprobbd:

S G C:'n)
Lié. Angel Llerena Nanez

Encargado de Servicio Social y Titulacion

/e Ao e Mo
Ing. Pedro Cfruz Morales
Director CECyT 9 “JDB”
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